GUIA DE USUARIO — PORTAL TELEFORMACION

1. AUTENTICACION

En la zona superior derecha se encuentra el formulario de autenticacion en el que
debera de ingresar el nombre de usuario y contrasefia para acceder al sistema. Asi
mismo, también existe un enlace de “Recordar contrasefia” en el caso de que se le haya
olvidado o extraviado la contrasefia de acceso. La nueva contrasena se le enviara al
email que nos facilito a la hora de su registro.

—Autenticacidn :

Nombre de usuario
Contrasefia

Entrar en el curso

Recordar cohtrasefia

2. MENU PRINCIPAL

Tras haberse comprobado su identidad correctamente, se le mostrara en la parte
superior un menu con las siguientes opciones:

Usuario Ejemplo : Areas del Curso | Mi agenda | Modificar mis datos | Salir

* Areas del Curso: donde encontraremos en la parte inferior de la pagina una
la lista de areas en las que hemos dividido todo el curso. Dichas areas se
corresponden con los distintos mdédulos de los que se compone la oposicion.

» Areas del Curso

JURIDICAS - Escala de Cabos vy Guardias - Area de CIENCIAS JURIDICAS

SOCIO CULTURALES - Escala de Cabos y Guardias - Area de MATERIAS SOCIO-CULTURALES
TECMICO: CIENTIFICAS - Escala da Cabos y Guardias - Area de MATERIAS TECMICO-CIENTIFICAS
LENGUA_EXTRANJERA - Escala de Cabos y Guardias - Area de LENGUA EXTRANJERA
ORTOGRAFIA - Escala de Cabos y Guardias - Area de ORTOGRAFIA

PSICOLOGIA - Escala de Cabos y Guardias - Area de PSICOLOGIA v PSICOTECNIA

FISICAS - Escala de Cabos y Guardias - Area de EDUCACION FiSICA

EXAMENES - Escala de Cabos y Guardias - Area de SIMULACROS DE EXAMEN
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* Mi agenda: en donde se publicaran los acontecimientos mas importantes,
como evaluaciones de examenes y alguna noticia que el grupo de profesores
considere mas relevante.

» Mi agenda
[ < H‘.Iarm 2[109 e

Lunes || Martes | Miércoles Jueves || Viernes Sabado Domingo

* Modificar mis datos: en donde podremos modificar nuestros datos
personales. Asi mismo, hay un enlace para ver nuestras estadisticas a lo
largo de la plataforma como los accesos al curso, resultados de tus tests, usos
del foro, etc...

» Modificar mis datos
AN \er mis estadisticas

* Apellidos © [Ejemplo
* Nombre :Usuarig

Codigo Administrativo

(Escribe la nueva contrasefia dos veces para cambiarla, dejala en blanco para conservarla actual)
* Mombre de usuaro . pryeba
Conirasefia
New password

New password
(confirmacidn)

Correo electronico -
Teléfono
Guardar cambios © | Validar || Cancelar

* indica campo obligatorio

e Salir: te permite desconectarte del sistema.



3. NAVEGACION AREAS CURSO ACCESO ESCALA DE CABOS Y

GUARDIAS

Supongamos que decidimos acceder al “Area de CIENCIAS JURIDICAS”™.

» Areas del Curso

| [ JURIDICAS - Escala de Cabos y Guardias - Area de CIENCIAS JURIDICAS
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SOCIO_CULTURALES - Escala de Cabos v Guardias - Area de MATERIAS SOC|O-CULTURALES
TECNICO CIENTIFICAS - Escala de Cabos y Guardias - Area de MATERIAS TECNICO-CIENTIFICAS
LENGUA EXTRAMJERA - Escala de Cabos y Guardias - Area de LENGUA EXTRANJERA
ORTOGRAFIA - Escala de Cabos y Guardias - Area de ORTOGRAFIA

PSICOLOGIA - Escala de Cabos y Guardias - Area de PSICOLOGIA y PSICOTECHIA

FISICAS - Escala de Cahos y Guardias - Area de EDUCACION FISICA

EXAMEMES - Escala de Cabos v Guardias - Aréa dé SIMULACROS DE EXAMEN

La pantalla principal que nos aparece es la siguiente:

i= Descripcion del drea

Agenda Bienvenido al Area de GIENCIAS JURIDICAS correspondignte

2 Tanién de anuncios Curso de Acceso d la Escala de Cabos y Guardias de (a8 Guart

[5] Documentos y enlaces Givil.

I i . = -

% IES'S pacie: 1o | En este area podras resolver cualquier duda relacionada con |
Consuiong.alioleser temas comprendidos def T al 16. Para elfo contamos con un gr

@ Usuarios de profesores, todos elfos OFICIALES de la GUARDIA CIVIL, )

I chat con amplia experiencia en la preparacion de esta oposicion.

ot

T
mF Recursos Web

Esperamos que pueda sacarle el maximo rendimiento a este &
ya que es la parie del temario mas extensa y en fa que,
normalmente, cae un mayor namero de preguntas en fos éxamenes.

JOUENTA CON NOSOTROS!

AREA DE GIENGIAS JURIDICAS - UNION DE OFICIALES GUARDIA GIVIL

Podemos ver como se nos da la bienvenida al area y en la parte izquierda
tendremos todas las opciones disponibles de cada area. Vamos a comentar brevemente
cada una de ellas.

Descripcion del drea: Se mostrara una breve descripcion del area desplegada
por los temas que le corresponden.

Agenda: Se podran insertar acontecimientos importantes que el grupo de
profesores considere.

Tablén de anuncios: Se le informaré al alumnado de todos aquellas
novedades que se produzcan en el portal como, por ejemplo, la creacion de
nuevos tests, subida de documentos, etc...

Documentos y enlaces: Se publicaran los documentos y enlaces que se
estimen oportunos por parte del equipo docente.

Tests: Se podran realizar tests de cada tema a cualquier hora del dia.
Consultorio al profesor: Es quizas la parte mas importante, junto a los tests,
y en la que se podran exponer las dudas que surjan acerca del temario en
modo de foro.

Usuarios: Se muestran los usuarios inscritos en dicha area.

Chat: Un chat habilitado para todos los usuarios en donde se podra hablar en
tiempo real con cualquier usuario conectado. Asi mismo, se podran
concertar, tras previo anuncio, charlas con los profesores.




* Recursos Web: Se afiadiran recursos web para ayuda al estudio o que se
considere de interés.

Vamos a explicar como se produce la navegacion a través de las siguientes
pantallas:

> Descripcion del area

Descripcion

AREA DE CIENCIAS JURIDICAS

Deberas afrontar el estudio de los temas (1-16) que componen esta Area desde el primer dia y siguiendo |as siguientes pautas:

1 Con independencia del estudio comprensive de los temas, la Constitucion (Temas 1-7) te la tienes que aprender al pie de la letra, ya
preguntas gue se formulan en la oposicien se formulan con respuestas literales de la misma. Per ello hemos desmenuzade la misma con esc
comprensibles e intuitivos, para mejorar su estudio.

2. El segundo gran blogue tematico (Temas 8-10) lo constituye el Derecho Penal en sentido amplio (hay que saber distinguir bien los tipos delict
los conceptos generales que se exponen, asi come |as cuestiones relacionadas con el Procedimiento penal y el funcionamiento de la Adminiz
de Justicia). En este blogue incluimos los Temas 11y 12 en cuanto a que se refieren a |a Policia Judicial y su modo de actuacidn (tanto si habla
Palicia judicial genérica como Policia Judicial especifica).

3 El estudio de los Temas 11 y 12 pueden considerarse, en cierto moda. el préloge de la Ley de FFCCSS, la cual es FUNDAMENTAL vy h
DOMINAR. Rematamos este tercer blogue con el tema especifico de la Guardia Cwmil. el Tema 14. SOBRE TODO HAY QUE ATENDER
FUNCIOMES, DEPEMDENCIAS Y AMBITO DE ACTUACION

4 Por (lftimo estudiaremos el Procedimiento Administrativo en los Temas 15 v 16. Hay que tener en cuenta que muchas de nuestras actuacio
nuestro future profesional se cefiiran al ambito administrativo. Y ldgicamente en |a oposicidn suelen salir muchas preguntas de estos temas

OS RECOMENDAMOS QUE REALICEIS LOS TESTS CONFORME VAYAIS ESTUDIANDO LOS TEMAS Y QUE INTENTEIS PONEROS LA ME
REDUCIR EL NUMERO DE FALLOS CADA VEZ QUE LOS HAGAIS. NO BASTA CON HACER UN UNICO INTENTO POR CADA TEST

Se muestran una serie de pautas a seguir para el seguimiento del area en cuestion
y consejos mas importantes.

> Agenda

En esta opcidn iremos publicando las novedades mas importantes que el grupo
de profesores considere como, por ejemplo, notificar las evaluaciones que se vayan
colgando a medida que se vaya acercando el examen. Dichas novedades las tendremos
anotadas en nuestra agenda personal a modo de planificacion.

> Tablén de anuncios

Todas las noticias que se produzcan en el portal se irdn colgando en esta seccion
como, por ejemplo, subidas de documentos, subidas de nuevos tests, etc... También se
enviara un correo electronico a cada alumno tras la publicacién de un anuncio.



> Documentos v enlaces

En esta seccion iremos colgando los documentos y enlaces con el objetivo de

darle un valor afadido a nuestro curso.

» Documentos y enlaces

Arriba | # Buscar | = Descargue el directorio actual

Lista de archivos | [mégenesde

™ Escala_de Cabos_y Guardias - Temario_|ngles_pdf

> Tests

Nombre

Tamarfio

Eaech

280.27 KB 280320

En esta seccidon encontraremos tests para medir el nivel de aprovechamiento del
estudio. Se podran realizar a cualquier hora del dia y se mostraran las preguntas
contestadas, los aciertos y errores y la puntuacion total. Asi mismo, se encuentra un

enlace que muestra el resumen de los tests que hemos hecho.

+ Tests

Mis resultados

[Enunciado del test
M| Tema 1 - Test 1
M Tema 2 - Test 1
M| Tema 3 - Test 1
M Tema 4 - Test 1
M Tema 5 - Test 1
M Tema 5 - Test 2
M Tema 5 - Test 3

- Resultados de los tesfs [Cerarventana]
Se han calificado los tests

[ Tests

" Minimo Maximo Promedio ITu—‘:mp{:n promedio -: a} Intentos :-Gul{im o intento

Tema 1 -Test 1
Tema 10 - Test 1
Tema 13 - Test 1
Tema 15 -Test 1
Tema 2 - Test 1
Tema 3 - Test 1
Tema 4 - Test 1
Tema & -Test 1
Tema 5 - Test 2
Tema b - Test 3
Tema B - Test 3
Tema 7 - Test 1
Tema 7 - Test 3
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2 min. % seg.
4 zeg.

2 min. 35 seg.
4 seg.

5 seq.

4 seg.

3 min. & seq.
4 seqg.

28 seq.

10 seq.

3 seg.

21 seq

3 seq.
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2003-03-31 20:51:25
2009-03-31 19:46:46
2009-03-31 19:45:29
2009-03-31 19:46:33
2009-03-31 19:44:29
2009-03-31 19:44:42
2009-03-31 19:46:19
2009-03-31 19:44:54
2009-03-30 00:11:48
2009-03-31 20:37:26
2009-03-31 19:46:58
2009-03-31 19:45:09
2009-03-31 19:47:11



> Consultorio al profesor

Aqui hemos creado un foro para cada tema a tratar del area. Si tienes alguna
duda acerca del temario, tests, oposicion en si, etc...puedes realizar preguntas y el grupo
de profesores te contestard a la mayor brevedad posible. La idea es mantener una
interaccion profesor-alumno lo mas activa posible.

» Consultorio al Profesor
# Buscar

Consultas de Ciencias Juridicas 2

Foros de Grupos Asuntos || Respuestas
B Tema i o
La Consfitucion Ezpaficla de 1978, Caracteristicaz generales y principios inspiradores. Estructura. Titulo preliminar.
B Temaz o o
Titulo |. Derechos y deberes fundamentales.
B Tema3 i 0
Titule I La Corona.
B Temad o o
Titulo Il. Las Cortes Generales.
B Temas o

El Gobierno y la Administracion. Tiulo V. Relaciones entre &l Gobierno y las Cortes Generales. Tiulo VI, El Poder Judicial.

» Chat
Un chat interactivo para poder hablar en tiempo real con cualquier usuario que

se conecte. Asi mismo, se podran realizar charlas con los profesores que previamente se
publicaran en el tablon de anuncios.

> Recursos Web

Cualquier direccion externa a nuestro portal que consideremos de utilidad para el
alumno de cara a enriquecer cualquier actividad relacionada con la oposicion.

ESPERAMOS QUE ESTA GUIA SIRVA DE PRIMER CONTACTO CON EL
PORTAL DE TELEFORMACION Y PUEDA FAMILIARIZARSE POCO A POCO
CON EL. COMO PODRA COMPROBAR, ES UN ENTORNO INTUITIVO Y
FACILMENTE NAVEGABLE.

PORTAL TELEFORMACION — UNION DE OFICIALES GUARDIA CIVIL



